
INSTRUCCIONES PARA FORMALIZAR LAS SOLICITUDES DE
PARTICIPACIÓN

La formalización de las solicitudes para participar en los procedimientos selectivos para ingreso
y acceso en los Cuerpos de Profesores de Enseñanza Secundaria, Profesores Técnicos de
Formación Profesional, Profesores de Escuelas Oficiales de Idiomas y Profesores de Música y
Artes Escénicas, así como para adquisición de nuevas especialidades por los funcionarios de los
mencionados cuerpos, se realizará por cualquiera de los siguientes medios:

Rellenar la solicitud a través de Internet.

• Pasos a seguir 

1. Acceder al modelo de solicitud desde la página web de la Junta de Extremadura
http://profex.educarex.es/profex.

2. Cumplimentarlo conforme a las normas de la convocatoria y a las instrucciones que se
indican a continuación.

3. Generar el documento PDF e imprimir las tres páginas del mismo.
4. Pagar la tasa correspondiente en una Entidad Financiera Colaboradora (30,46 euros para el

Cuerpo de Profesores Técnicos de Formación Profesional y 33,84 euros para los Cuerpos
de Profesores de Enseñanza Secundaria, Profesores de Escuelas Oficiales de Idiomas y
Profesores de Música y Artes Escénicas).

5. Presentar las hojas 1 y 2 con la documentación complementaria, en su caso, en:

- los registros de las Delegaciones Provinciales de Educación de la Consejería de
Educación (en Badajoz: Avda. de Europa, 2. En Cáceres: Avda. de Miguel Primo de Rivera, 2).

- en las oficinas a que se refiere el artículo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común. 

- en una Oficina de Correos. En este caso se hará en sobre abierto, para que la instancia
sea fechada y sellada por el personal de correos antes de ser certificada.

- en el caso de las solicitudes suscritas en el extranjero, a través de las representaciones
diplomáticas u oficinas consulares españolas correspondientes, que remitirán seguidamente al
organismo competente. 

• Instrucciones para cumplimentación de la solicitud a través de Internet
 

Consigne obligatoriamente el texto correspondiente en los campos:
• NIF/NIE

 En caso de NIF: escriba 8 números (incluidos ceros a la izquierda) y la letra
correspondiente, sin espacios, ni puntos ni guiones: Ej.: 09876785K.

 En caso de NIE: escriba la letra X, 8 números y la letra final correspondiente, sin
espacios, ni puntos ni guiones: Ej.: X09876785K.

• Primer apellido, Segundo Apellido y Nombre. En caso de apellidos o nombres
compuestos deje un espacio en blanco entre cada palabra. No utilizar abreviaturas.

• Fecha de Nacimiento.
• Sexo.
• Código Postal (5 dígitos), municipio y provincia de residencia.
• Titulación académica exigida en convocatoria para presentarse a la especialidad

seleccionada.
• Nacionalidad.



Indique a continuación el cuerpo y especialidad a la que se presenta y la forma de acceso:

“Cuerpo / Código Cuerpo”. Indicar el que corresponda:
- Profesores de Enseñanza Secundaria. Código 0590.
- Profesores Técnicos de Formación Profesional. Código 0591.
- Profesores de Escuelas Oficiales de Idiomas. Código 0592.
- Profesores de Música y Artes Escénicas. Código 0594.

“Especialidad / Código Especialidad”. Consignar el nombre y el código de la especialidad, conforme se
indica en el Anexo I de la convocatoria.

“Forma de acceso”. Consigne el código que corresponda:

CÓDIGO FORMA DE ACCESO
1 Libre
2 Reserva Discapacidad
3 Acceso a cuerpo de grupo superior

4 Acceso a cuerpo de mismo grupo y nivel de
complemento de destino

5 Procedimiento de adquisición de especialidades

Si solicita participar por el turno de discapacidad, debe consignar el grado y la descripción de la
discapacidad

“Exención de la prueba de castellano”. En el caso de los aspirantes que no posean la nacionalidad
española deberán consignar necesariamente en el recuadro correspondiente su nacionalidad, así
como si están o no exentos de la realización de la prueba de acreditación del idioma castellano, de
conformidad con lo dispuesto en el apartado 7.2.1 de la convocatoria.

“Opta por la emisión del informe al que se refiere la base 7.2.2”. Indicar SI o NO. Añadir la
Administración Educativa para la que se prestó servicios durante el curso escolar 2007/2008.

Opcionalmente, puede indicar:
• Teléfono con prefijo y teléfono móvil.

No olvide firmar el impreso.

 Dirigir la solicitud de participación a la Delegación Provincial de Educación de la
provincia de examen:

- Delegación Provincial de Educación de Cáceres: Avda. Miguel Primo de Rivera 2, 10071. Cáceres.
- Delegación Provincial de Educación de Badajoz: Avda. de Europa 2, 06071. Badajoz.

En el caso de presentar la solicitud en una oficina de Correos, deberá asegurarse que la instancia sea
fechada y sellada antes de ser certificada.



Rellenar la solicitud en formato papel.

• Pasos a seguir

1. Recoger el modelo de solicitud en cualquier Centro de Atención Administrativa, en las
Delegaciones Provinciales de Educación o en la Dirección General de Personal Docente.

2. Cumplimentar la solicitud conforme a las normas de la convocatoria y a las instrucciones
que se indican a continuación.

3. Pagar la tasa correspondiente en una Entidad Financiera Colaboradora (30,46  euros para el
Cuerpo de Profesores Técnicos de Formación Profesional y 33,84 euros para los Cuerpos
de Profesores de Enseñanza Secundaria, Profesores de Escuelas Oficiales de Idiomas y
Profesores de Música y Artes Escénicas).

4. Presentar las hojas 1 y 2 con la documentación complementaria, en su caso, en:

- los registros de las Delegaciones Provinciales de Educación de la Consejería de
Educación (en Badajoz: Avda. de Europa, 2. En Cáceres: Avda. de Miguel Primo de Rivera, 2).

- en las oficinas a que se refiere el artículo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común. 

- en una Oficina de Correos. En este caso se hará en sobre abierto, para que la instancia
sea fechada y sellada por el personal de correos antes de ser certificada.

- en el caso de las solicitudes suscritas en el extranjero, a través de las representaciones
diplomáticas u oficinas consulares españolas correspondientes, que remitirán seguidamente al
organismo competente. 

• Instrucciones para cumplimentación de la solicitud en formato papel 
LEA MUY ATENTAMENTE Y PRESTE TODA SU ATENCIÓN A LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES.

SI NO SIGUE LAS INSTRUCCIONES SUS DATOS PUEDEN RESULTAR ERRÓNEOS Y COMO
CONSECUENCIA QUEDAR EXCLUIDO.

INSTRUCCIONES GENERALES 

1. En caso de que necesite grapar algún documento a la solicitud utilice la zona destinada a tal efecto en
el margen superior izquierdo.

2. Escriba solamente con bolígrafo negro o azul sobre superficie dura y lisa, y utilice un bolígrafo que
marque bien los trazos.

3. Haga los caracteres (letras, números y signos) en cada apartado con letra de imprenta mayúscula,
clara y legible.

4.  No escriba nada fuera del recuadro o casilla correspondiente.
5. Asegúrese, al escribir, de que el bolígrafo marca bien dejando un trazo continuo.  
6. Si se equivoca al rellenar una marca o código no borre ni corrija. Rellene otro ejemplar.
7. En los recuadros donde deba escribir texto sin separación entre caracteres, hágalo con letra de

imprenta mayúscula, clara y legible. No se salga del recuadro a escribir.
8. No olvide firmar su solicitud. La ausencia de la firma es causa de exclusión.
9. No doble la solicitud ni deje manchas de bolígrafo sobre ella.

INSTRUCCIONES PARTICULARES:
“Cuerpo / Código Cuerpo”. Indicar el que corresponda:

- Profesores de Enseñanza Secundaria. Código 0590.
- Profesores Técnicos de Formación Profesional. Código 0591.
- Profesores de Escuelas Oficiales de Idiomas. Código 0592.
- Profesores de Música y Artes Escénicas. Código 0594.



“Especialidad / Código Especialidad”. Consignar el nombre y el código de la especialidad, conforme se
indica en el Anexo I de la convocatoria.

“Forma de acceso”. Consigne el código que corresponda:

CÓDIGO FORMA DE ACCESO
1 Libre
2 Reserva Discapacidad
3 Acceso a cuerpo de grupo superior

4 Acceso a cuerpo de mismo grupo y nivel de
complemento de destino

5 Procedimiento de adquisición de especialidades

 “Discapacidad”. Indicar el grado de discapacidad y, en su caso, la adaptación que se solicita y el
motivo para la misma.

“Nacionalidad / Exención de la prueba de castellano”. En el caso de los aspirantes que no posean
la nacionalidad española deberán consignar necesariamente en el recuadro correspondiente su
nacionalidad, así como si están o no exentos de la realización de la prueba de acreditación del
idioma castellano, de conformidad con lo dispuesto en el apartado 7.2.1 de la convocatoria.

“Opta por la emisión del informe al que se refiere la base 7.2.2”. Indicar SI o NO. Añadir la
Administración Educativa para la que se prestó servicios durante el curso escolar 2007/2008.

 Dirigir la solicitud de participación a la Delegación Provincial de Educación de la
provincia de examen:

- Delegación Provincial de Educación de Cáceres: Avda. Miguel Primo de Rivera 2, 10071. Cáceres.
- Delegación Provincial de Educación de Badajoz: Avda. de Europa 2, 06071. Badajoz.

En el caso de presentar la solicitud en una oficina de Correos, deberá asegurarse que la instancia sea
fechada y sellada antes de ser certificada.


	Pasos a seguir
	
	Instrucciones para cumplimentación de la solicit�
	
	FORMA DE ACCESO
	1




	Rellenar la solicitud en formato papel.

	Pasos a seguir
	
	
	
	FORMA DE ACCESO
	1






