JUNTA DE EXTREMADURA

INSTRUCCIONES GENERALES PROCESO SELECTIVO CONVOCADO
POR RESOLUCION DE 27 DE DICIEMBRE DE 2022

Se detallan a continuacidn las instrucciones generales del proceso selectivo convocado por Resolucion de 27
de diciembre de 2022.

Se debera prestar atencién a las instrucciones especificas que cada Comisidn de Seleccién publicara en
relacién con sus pruebas y que podrian matizar para sus casos concretos estas instrucciones generales.

Se recuerda que el incumplimiento de cualquiera de estas instrucciones podra interpretarse por las diferentes
Comisiones de Seleccion como “acto fraudulento” y en tal caso ello supondria la exclusién del proceso.

INSTRUCCIONES GENERICAS

e La identificacion de aspirantes se realizara a través del DNI, pasaporte o permiso de conduccién en el que
aparezca fotografia de la persona. Durante la realizacidn de las pruebas deberd permanecer visible en la
mesa de cada aspirante.

e Unicamente podran acceder al recinto de realizacién de las pruebas las personas participantes en el proceso.
No se permitird el acceso a acompafiantes salvo casos en que su presencia fuera justificada a criterio de la
Comisién de Seleccion.

o El lamamiento se realizard en la fecha, hora y sede del tribunal que aparece en la convocatoria, salvo que
se haya especificado otro lugar. En dicho llamamiento se seguird el orden de aspirantes que aparece en la
convocatoria. Todas las personas convocadas deberan presentarse antes de la finalizacion del lamamiento
del tribunal para el que han sido convocadas. Quienes no asistan decaerdn de sus derechos.

o Si alguna persona no estuviera presente en el momento en que fuera llamada y llegara con posterioridad
deberd esperar hasta el final del lamamiento para hacer constar que se encuentra presente. El Ilamamiento
finaliza en el momento en que la presidencia del tribunal, o la persona del tribunal que estuviera
realizdndolo, asi lo manifieste.

e Ante la prevision de aglomeraciones y retenciones de tréfico el dia 22 de junio, se llama la atencién sobre la
necesidad de acudir con suficiente antelacidn a las sedes de los diferentes tribunales, muy especialmente
en los casos de especialidades con sede en los Campus Universitarios e IES Universidad Laboral. Se
recomienda, siempre que sea posible, acudir a pie.

e A fin de evitar aglomeraciones a la salida de las aulas, los tribunales indicardn cémo salir de manera
ordenada. Una vez fuera del aula, no se podra permanecer en el interior del edificio donde se realicen las
pruebas.

e Durante el desarrollo de la prueba, si cualquier aspirante tuviera necesidad de acudir al aseo debera
comunicarlo al tribunal, en tal caso una persona de dicho tribunal acompafiara a la persona en cuestién.
Este tiempo no se recuperara para la realizacidn de la prueba.

e Se deberdan seguir las instrucciones de los tribunales, asi como evitar cualquier actuacidn que distorsione el
normal desarrollo de las pruebas. Los tribunales velardan con especial celo por el cumplimiento de esta
premisa, pudiendo determinar incluso la expulsién del proceso si fuera necesario.

e Se recomienda acudir a las diferentes actuaciones ante el tribunal con el pelo recogido para facilitar la
comprobacién de la no existencia de dispositivos de conexién o reproduccion. El tribunal podra hacer las
comprobaciones que considere para asegurar tal circunstancia.
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e En todos los cuerpos y especialidades la duracién de la prueba de la parte A tendra una duracién de 2 horas
y la duracién de la prueba parte B1 tendrd una duracién maxima de 30 minutos.

e Con caracter general, la prueba de la parte B2 (caso practico) tendra una duracién de 2 horas salvo que las
Comisiones de Seleccién, por las caracteristicas propias de dicha prueba, indiquen en las instrucciones
especificas de dicha parte otra duracién.

e En los primeros 30 minutos y en los ultimos 15 de las pruebas de la parte Ay B2 no se podra abandonar el
aula donde se realicen dichas pruebas.

e Las Comisiones de Seleccidn, a través de sus tribunales, facilitardn vias de informacidn sobre el tiempo
transcurrido en cada prueba. No se permite la realizacidn de pruebas con relojes de ningun tipo.

e Las convocatorias para las distintas pruebas se haran publicas en la web tribunales.educarex.es con al menos
48 horas de antelacién, indicandose dia, hora del lamamiento y relacion nominal de aspirantes a quienes se
convoca en cada una de las franjas horarias. Se llama la atencion sobre la necesidad durante el proceso de
la consulta diaria de dicha web por si se hiciera necesaria la modificacidon de una convocatoria ya publicada.

e Queda terminantemente prohibido durante la realizacion de todas las pruebas el uso de cualquier
dispositivo electrénico que no haya sido permitido previamente por la Comisién de Seleccidn como medida
de adaptacién. No se podra hacer uso de ninglin medio que pudiera suponer comunicacion con el exterior
0 con otras personas participantes en el proceso, asi como elementos que pudieran suponer
reproduccidn o acceso a contenidos.

e Se recomienda encarecidamente acudir a las pruebas Unicamente con el material imprescindible para la
realizacion de dichas actuaciones. Los tribunales no son responsables de las posibles pérdidas, robos o
deterioros que pudieran producirse en bolsos, teléfonos mdviles u otros elementos que por exigencias del
tribunal no pudieran introducirse en las pruebas y tuvieran que depositarse en otros espacios habilitados.

e Se llama la atencién sobre las alarmas de méviles y otros dispositivos que a pesar de estar apagados pudieran
activarse y con ello interferir en el normal desarrollo de las pruebas. Si este hecho se produjera, incluso con
el dispositivo depositado en el lugar indicado para ello, la Comisidon de Seleccién debera identificar a la
persona responsable de dicho dispositivo y determinar si tal circunstancia hubiera supuesto interferencia
en el proceso, determinando si por ello este hecho supone “acto fraudulento”.

e La asistencia al acto de presentacidn se considerara participaciéon en el proceso selectivo convocado,
cumpliendo asi, siempre que se participe por una especialidad a cuya lista ordinaria se pertenezca, con los
requisitos expresados en el articulo 4 del Decreto 51/2019, de permanencia en listas de espera ordinarias.

e Las personas que lo deseen podran solicitar a su tribunal la firma del documento de “renuncia expresa”
a ser convocadas para la lectura de las pruebas. Esto supondrd el abandono del proceso, con el cumplimiento
de participacion antes indicado ya asegurado.

e Aquellas personas que precisen justificante de asistencia a cualquier actuacién ante el tribunal deberan
solicitarlo el dia de la prueba y seguir las instrucciones de estos para su expedicién.

e Durante la realizacidn de las pruebas se podrd tener una botella de agua o bebida hidratante sin etiquetado
ni texto alguno, en caso de incumplir estas condiciones se podra retirar dicho elemento.

e En las especialidades en las que no hubiera definida ninguna instruccién o definicién de material para la

prueba en cuestion deberd entenderse que no existen instrucciones o uso de material diferente al indicado
en estas instrucciones generales.
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e Todas las pruebas se valorardn de acuerdo con los criterios de evaluacion y calificacidn publicados por las
diferentes Comisiones de Seleccidon. En dicha publicacién se expresara la calificacion maxima para
cada criterio de evaluacidn, la suma del valor maximo de todos los criterios sera 10 puntos. En el caso de
criterios de calificacidon divididos en subcriterios, de estos se especificara el valor maximo para cada cual,
no teniéndose en cuenta estos valores para el sumatorio total de 10 puntos antes indicado para la prueba.

INSTRUCCIONES PRUEBAS ESCRITAS
e Salvo indicacidn expresa de la Comision de Seleccidn las pruebas escritas se realizaran a boligrafo.

e Las hojas de examen, con cardacter general, son autocopiativas por lo que se debera prestar atencion
al tipo de boligrafo utilizado y comprobar que al escribir se copia el texto correctamente. Se
recomienda evitar boligrafos de tinta liquida y plumas estilograficas.

e Enningln caso se debe separar en el papel autocopiativo la hoja principal de la copia, si a la apertura
de los sobres se observara que alguno de los folios no aparece unido asu respectiva
copia la Comision de Seleccion deberda hacerlo constar en acta y adoptar las medidas
establecidas.

o Se debera escribir sobre un Unico papel autocopiativo, evitando escribir sobre el resto de folios
apilados ya que esto supondria la copia del contenido en el resto de papeles con la consecuente
distorsion en estos.

e Se debera indicar (parte inferior derecha) el nimero de péagina de todos los folios que den respuesta
a la prueba. Este sera el orden en que deban leerse.

e Tras las hojas suministradas inicialmente por el tribunal podra solicitarse tantas hojas como fueran
necesarias levantando la mano. El tribunal facilitard estas de forma paulatina.

e Se introduciran en el sobre todas las hojas de examen (original y copia), asi como las hojas usadas
como borrador, las hojas con las pruebas -si las hubiera- y resto de folios sobrantes.

e No estd permitido el uso de lapices, el borrado de contenido, ni el uso de correctores liquidos o cintas
correctoras. En caso de error debera tacharse lo que no deba ser leido.

e Serecomienda llevar material de escritura de reserva.

e Con cardcter general, en pruebas con opciones a elegir, pruebas A y B2 -para las especialidades con
caso practico-, se habilitardn 10 minutos para la lectura de las opciones. Hasta la finalizacidn de estos
10 minutos no se podra escribir nada, contravenir esta instruccién, como el resto, podrd interpretarse
por la Comisidn de Seleccién como “acto fraudulento”.

e (Cadaaspirante debera quedar claramente identificado, al inicio del texto escrito, el tema seleccionado
o la opcidn escogida en la prueba de la parte B2 si en esta se presentara mas de una opcion.

e Alafinalizacién de la prueba de la parte Ay en los casos que proceda de la parte B2, se entregara al
tribunal la prueba realizada, estos folios deberan introducirse en un sobre tamafno A4 facilitado por
el tribunal en el que deberd indicarse en la parte anterior el nombre y apellidos de la persona
aspirante ademas de identificar la prueba a la que corresponde dicho sobre (Prueba A o Prueba B2).
En la parte posterior del sobre -una vez cerrado- debera firmarse justo sobre la zona de cierre del
sobre para asegurar este no sea abierto. Estas instrucciones sobre la identificacidon de los sobres son
de aplicacidn para todas las pruebas escritas excepto en los casos para los que se haya indicado que
lalectura de la prueba la realizara directamente el tribunal y por tanto se deberd guardar el anonimato
de la persona aspirante, en estos casos los sobres se deberan entregar sin identificacion ni marca
exterior alguna.
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e Enlas pruebas de especialidades en las que las Comisiones de Seleccién hayan indicado que la lectura
de la prueba sera realizada directamente por el tribunal serd necesario guardar el anonimato de
aspirantes, por ello ni los sobres que contengan las pruebas realizadas ni los folios en los que se hayan
realizado podran contener marca alguna que pudiera identificar a la persona aspirante. Las
instrucciones de como proceder en estos casos quedan descritas en el bloque “Instrucciones relativas
alas pruebas para las que se debera guardar el anonimato por ser leidas directamente por el tribunal”.

INSTRUCCIONES RELATIVAS AL ORDEN Y LECTURA DE PRUEBAS

e Con caracter general, una vez realizadas la parte Ay parte B2 -en los casos que proceda-, los tribunales
procederan a la convocatoria de aspirantes para realizar, en sesion publica, la lectura de la prueba o
pruebas desarrolladas por escrito y la exposicidn oral de la parte B1, excepto en aquellos casos en los
que las Comisiones de Seleccidn dispongan que alguna o la totalidad de estas pruebas sean leidas y/o
valoradas por el propio tribunal. En el caso de especialidades en los que no proceda lectura de ninguna
de las pruebas la convocatoria sera Unicamente para la exposicion de la parte B1.

e Tras las lecturas anteriormente descritas, en el mismo acto, se procedera a la exposicién oral de la
parte B1. Dicha exposicién tendra una duracidn maxima de 30 minutos. El orden a seguir en este acto

seria:
1. Lectura de la parte A (si procede)
2. Lectura de la parte B2 (si procede)
3. Exposicidn de la parte B1
e El procedimiento de lectura se iniciara con la apertura del sobre por parte de la cada aspirante en .

presencia del tribunal que velara porque en el interior del sobre se encuentren todos los elementos
gue debieran, asi mismo se comprobara que todos los folios lleven asociado su par autocopiativo. Se
procederd a la separacion de los pares copiados, que usard el tribunal para comprobar que no
se produce desajuste alguno entre el texto y lo leido.

e Se recuerda que el desajuste siquiera minimo entre el contenido desarrollado por escrito y la lectura
del mismo conllevard una calificacién de 0. En relacién con este punto, se recuerda que en caso de uso
de acrénimos u otras técnicas de acortamiento de texto, se deberd hacer una lectura literal del texto
escrito.

INSTRUCCIONES RELATIVAS A LAS PRUEBAS PARA LAS QUE SE DEBERA GUARDAR EL ANONIMATO POR SER
LEIDAS DIRECTAMENTE POR EL TRIBUNAL

En los casos donde la lectura de alguna de las pruebas la realizara directamente el tribunal, deberdn
seguirse las siguientes instrucciones a fin de guardar el anonimato de cada aspirante (el incumplimiento de
alguna de las condiciones expuestas podra suponer la consideracion de "acto fraudulento"):

e En los folios utilizados para dar respuesta a la prueba no se podrad dejar marca alguna que pudiera
identificar a la persona aspirante, en ningun caso podra firmarse ni incluir el nombre en dichos folios.

e Unavez realizada la prueba, en un sobre tamafo A4 facilitado por los tribunales (en el que tampoco se
podra firmar ni realizar marca alguna que pudiera hacer identificar dicho sobre) se introduciran todos
los folios usados para dar respuesta a la prueba, los usados como material de apoyo o borrador, asi
como todos los documentos que se hayan facilitado desde el tribunal. En ninguno de estos elementos
podra aparecer marca alguna que pudiera identificar a la persona aspirante.

e También se debera introducir un sobre pequefio, que se facilitard por parte de los tribunales, en cuyo
interior se introducird una cuartilla con el nombre de la persona aspirante y se cerrara totalmente. Este
sobre pequefio no podrd presentar nada escrito por fuera ni marca que pudiera identificar a la
persona aspirante.
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Justo antes de entregar la prueba se deberd cerrar el sobre tamafio A4, habiéndose asegurado la
persona aspirante que en dicho sobre se encuentran todos los elementos descritos en los apartados
anteriores.

Para la apertura de sobres, en el caso de especialidades con pruebas que exijan anonimato, los
tribunales citaran, a través de la Delegacion Provincial correspondiente, a las organizaciones sindicales
que podran acudir en calidad de observadoras para verificar se cumple el procedimiento de apertura
que se realizara siguiendo la siguiente pauta:

1. Apertura de sobre tamano A4.

2. Comprobacién de que en su interior se encuentran todos los elementos que debieran estar
presentes.

3. Asignacion de un cddigo numérico Unico que el tribunal procedera a escribir en el sobre tamafio A4,
en el sobre pequeno (este sin abrir) y en la parte superior derecha - o donde fuera posible- de cada
una de las hojas escritas por cada aspirante incluidas en el sobre tamafio A4. En este momento
finalizard el acto de asignacién anénima de la codificacion numérica.

4. El tribunal procederd a la correccion andnima de la prueba, asignando en listado aparte las
calificaciones obtenidas en cada prueba a los cddigos numéricos asignados.

5. Una vez corregidas todas las pruebas y asignadas las calificaciones correspondientes a los codigos
numéricos antes sefalados se procederd a citar, a través de la Delegacion Provincial
correspondiente, a las organizaciones sindicales que podran acudir en calidad de observadoras
para verificar se cumple el procedimiento de apertura de sobres con los nombres de aspirantes
y la asignacién de los cddigos numéricos correspondientes a cada cual, finalizando aqui dicho acto.

6. El tribunal, ya sin la presencia de personal observador, procedera a identificar en el listado de
calificaciones los cddigos numéricos, convirtiendo estos en los nombres y apellidos de la totalidad
de aspirantes.

7. Publicacidn de calificaciones a través del portal PROFEX.

INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA EXPOSICION ORAL (Prueba B1)

Como se recoge en la convocatoria, se trata de una exposicidn oral para la que exclusivamente se podra
utilizar material auxiliar -aportado por la persona aspirante- y un guion o equivalente, en ambos casos
sin contenido curricular. En ningln caso podran utilizarse recursos electrénicos con o sin conexion a
Internet. El guion o equivalente se entregara al tribunal al término de la exposicion, a fin de que éste
pueda comprobar que cumple los requisitos que se establecen en convocatoria (si no fuera un guion -o
equivalente- o contuviera contenido curricular supondrda una calificaciéon de 0 puntos en dicha prueba).

En coherencia con el punto anterior, al no poder asegurar igualdad de condiciones para la totalidad de
aspirantes, no podra utilizarse ninguna de las pizarras que hubiera en el aula donde se realice la
exposicion.

A excepcién del guion definido en el primer punto de este bloque, no se podra entregar ningln otro
documento al tribunal -ni antes ni durante ni a la finalizacion de la exposicion-. El material auxiliar que
fuera presentado mediante enlaces, cédigos QR u otro tipo, para que el tribunal pueda acceder
digitalmente, en ningln caso serd tenido en cuenta ya que el tribunal no accederd a ellos, haciendo de
esta forma un tratamiento analogo de no recepcidon de documentacién ni antes ni durante ni tras la
finalizacion de la exposicion.

Instrucciones generales Proceso selectivo 2024 Pagina 5/5


http://www.google.es/imgres?imgurl=http://www.educa.madrid.org/web/cie.madrid/web_ev/web/recursos/banderas_de_Espana/bandera_extremadura.gif&imgrefurl=http://www.educa.madrid.org/web/cie.madrid/web_ev/web/R_001c.html&usg=__dQWriOUFIRXbc_k3XyskmE836RE=&h=216&w=324&sz=1&hl=es&start=5&um=1&itbs=1&tbnid=J_Mj8sL9A7jERM:&tbnh=79&tbnw=118&prev=/images?q=bandera+extremadura&um=1&hl=es&safe=active&sa=N&rls=com.microsoft:es&tbs=isch:1

	INSTRUCCIONES GENERALES PROCESO SELECTIVO CONVOCADO  POR RESOLUCIÓN DE 27 DE DICIEMBRE DE 2022
	INSTRUCCIONES GENÉRICAS
	INSTRUCCIONES PRUEBAS ESCRITAS
	INSTRUCCIONES RELATIVAS AL ORDEN Y LECTURA DE PRUEBAS
	INSTRUCCIONES RELATIVAS A LAS PRUEBAS PARA LAS QUE SE DEBERÁ GUARDAR EL ANONIMATO POR SER LEÍDAS DIRECTAMENTE POR EL TRIBUNAL
	INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA EXPOSICIÓN ORAL (Prueba B1)

