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Especialidad: 590.222 PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA
Prueba: B-2 OPCION A Acceso: 1y 2

VALORACION DE LOS EJERCICIOS

EJERCICIO 1 | EJERCICIO 2 | EJERCICIO 3
40% 40% 20%

EJERCICIO 1

La empresa Distribuciones Cacerenas, S.L., con CIF A100285282, y domicilio fiscal en C/
Carretas, n.° 22, de la localidad de Caceres, que tiene por objeto social la venta al por mayor
de productos alimenticios, realiza durante el mes de octubre de 2023, las siguientes operaciones
de compraventa:
1.Venta a un empresario acogido al régimen especial del comercio minorista:

. 40 Kg. De langostinos a 7 €/kg.

. 50 Kg. De costillas de cerdo a 4 €/kg.

. Portes: 0,2 €/kg.

. Descuento comercial: 5%.
2. Venta de pastas a clientes de Zamora por importe de 50.000 €.
3. Ventas de verduras a clientes de Orense por importe de 100.000 €.
4. Ventas de aceite a un empresario de Estados Unidos por 5.000 €.
5. Ventas de naranjas a un empresario francés por 30.000 €.
6. Compras a proveedores de Lugo, productos con IVA al 10% por 6.000 €.
7. Compras de bebidas azucaradas en Brasil por 20.000 €, gastos de transporte maritimo 2.000
€ y seguro 100 €.
8. Ha comprado en Alemania detergente por importe de 7.200 €.
9. Compra de patatas a un empresario acogido al régimen especial de agricultura, ganaderia y
pesca por importe de 7.000 €.
10. Le aplica un rappel de 500 € a un cliente que compré productos con tipo de IVA del 10%.
11. Compra un vehiculo que usara el gerente por importe de 30.000 €.
12. Compra un teléfono mévil para uso laboral y particular del gerente por importe de 1.000 €.

13. Recibe de un cliente una transferencia de 3.120 € como anticipo de una compra de aceite
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de oliva.

14. Sueldos y seguridad social, 18.000 €.

15. Intereses por descuentos de pagarés, 800 €.

16. Encuentra sin contabilizar una factura de un proveedor del afio anterior, por importe de 4.000
€, mas 400 € de IVA.

17. Compran 3 cajas de vino para regalar a clientes por importe de 400 €.

18. Compra un piso a un particular por 90.000 € para utilizarlo como oficina.

19. Vende un almacén a un particular por 72.000 €.

20. Ha efectuado ventas por importe de 15.000 €, y pendiente de cobro 5.000 € (todas al 21%
de IVA).

El resultado de la declaracion del tercer trimestre fue de 700 € a compensar.

SE PIDE:
a) De acuerdo con la normativa vigente aplicable al impuesto calificar cada una de las
operaciones anteriores y calcular el resultado de la declaracion del cuarto trimestre de 2023.

b) Cumplimenta el modelo 303 del trimestre correspondiente.

EJERCICIO 2

Realiza el recibo de salarios correspondiente al mes de abril de 2024, de Pedro Cortés Sevillano,
contratado en la categoria laboral de Ingenieros y Licenciados, en trabajos de campo (grupo
cotizaciéon 1), con numero de afiliacion a la Seguridad Social 04/102030404/15 y NIF:
76046819C que trabaja en la empresa TORRE DE FLORIPES, de Garrovillas de Alconétar
(Caceres).
Las retribuciones del mes son:

e Salario base: 2.600 €.

¢ Plus de dedicacién: 120 €.

e Complemento de vestuario: 100 €.

e Horas extraordinarias de fuerza mayor: 290 €.

¢ Recibe un plan de pensiones por 2100€ al afo.

e Ha estado de viaje de trabajo por Espafa durante tres dias, pernoctando fuera de su

casa, por lo que ha percibido 65 €/dia.
e Presenta una factura de parking de los dias de viaje de 35€.
e A Pedro le paga la empresa un curso de capacitacion para mejorar su desempefo

profesional valorado en 190 €/mes a través de Fundae.
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e Ademas, el mes pasado solicitdé un anticipo de 150€.

Pedro anualmente tiene derecho a percibir tres pagas extraordinarias de salario base, los meses
de abiril, julio y diciembre. La retencion a cuenta del IRPF es del 20 %.

Para el célculo de la cotizacién de la empresa por AT-EP para trabajos fuera de oficina tiene un
tipo asignado de cotizacion por AT-EP de IT: 1,30% + IMS 1,10% = 2,40% y para trabajos
exclusivos de oficina IT 0,80% + IMS: 0,70%= 1,50%.

El trabajador tiene un contrato indefinido a tiempo completo y durante este mes disfruta de 15

dias de vacaciones.

SE PIDE:
Calcular y cumplimentar las bases, cuotas y recibo de salarios del mes de abril de 2024 de dicho

trabajador.

EJERCICIO 3

FERRECERES, S.L. es una empresa extremefa dedicada a la comercializacion de articulos de
ferreteria.

En esta empresa, el Inventario y Control de Stock se lleva a cabo a través de un libro de trabajo
de Excel.

La tarea a realizar consiste en administrar el libro de Excel, a través del cual se mantenga
actualizado el Inventario y controlado el Stock de existencias.

Este control se realiza mediante tres hojas del libro: INVENTARIO, ENTRADAS y SALIDAS.

- HOJA “INVENTARIQ”: Contiene la siguiente Tabla, denominada INVENTARIO.

A B 5 D E E

1

2 FERRECERES, S.L.

3

4

5 e o B | i B NTRADAS [l sALiDAs |
6 CO001 Colgador Percha Adhesivo Acero Inoxidable Color Gris
7 |Ccoo02 Colgador Adhesivo Cocina Blanco, @ 40 mm x 20 mm
8 Coo003 Colgador Reutilizable Adhesivo Sin Pegamento

S Cooo4 Colgador Transparente Pequefio

10 DEOO1 Destornillador Plano Aislado Certificado

11 |DEOO2 Destornillador Buscapolos

12 P1001 Pila Botén Litio CR2016

13 |PI002 Pila Alcalina AA / LRO6

14 P1003 Pila Alcalina G375/ 27A 12 V

15 |CLOO1 Clavija Enchufe Ultraplano Tras Muebles

16 CLOO2 Clavija / Enchufe Salida Lateral 16 A, 250 V, Blanca

17 | TO001 Toallero Barra Inoxidable 60 cm

18 TO002 Toallero Barra Inoxidable 40 cm

19 | TO0O3 Toallero Anilla Inoxidable 16x7 cm
20 |CE001 Cestillo Inoxidable Rectangular 16x12x3,5 cm
27 |CE002 Cestillo Inoxidable Rincén 17x17x5,5 cm
22 |CE003 Cestillo Inoxidable Rincén 2 alturas 19x19x35 cm
23 |ME0O1 Mesa Plegable Rectangular 120x60x7
24 |ME0O2 Mesa Resina Verde 140x30 cm
25 |MEDD3 Mesa Playa Plegable Aluminio 60x40x25cm
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- HOJA “ENTRADAS’”: Contiene la Tabla denominada ENTRADAS.

& =8 £ . D . E

FERRECERES, S.L.
ENTRADAS

(L

Voo N oy s W

-HOJA “SALIDAS”: Contiene la Tabla denominada SALIDAS.

4

2| FERRECERES, S.L.

3 | SALIDAS

-

5 | N2 FACTUR: ~ FECHA |~ cODIGO PRODUCTt-} DESCRIPCION - CANTIDAD ~
6

_Ir 1

o

2l ]
SE PIDE:

1. Enla Tabla INVENTARIO, en la celda C6, se introducira por teclado y de forma manual una
cantidad de Existencias iniciales.

2. Enlacelda C6 de la Tabla ENTRADAS y en la celda C6 de la Tabla SALIDAS, se introducira
una lista desplegable con los CODIGO PRODUCTO que figuran en la Tabla INVENTARIO.
Indica los pasos que hay que seguir para que aparezca la lista con todos los Codigos.

3. En la celda D6 de la Tabla ENTRADAS, se anotara la funcidon adecuada para obtener la
DESCRIPCION correcta del Producto de los que figuran en la Tabla INVENTARIO.

4. En la celda E6 de la Tabla ENTRADAS, se introducira por teclado y de forma manual una
CANTIDAD.

5. En la celda D6 de la Tabla SALIDAS, se anotara la funcién adecuada para obtener la
DESCRIPCION correcta del Producto de los que figuran en la Tabla INVENTARIO.

6. En la celda E6 de la Tabla SALIDAS, se introducira por teclado y de forma manual una
CANTIDAD.

7. Configurar la Tabla INVENTARIO, anotando las funciones adecuadas para que en las
celdas D6 y E6 aparezca la suma de cantidades que corresponden a cada uno de los
CODIGOS, y en la celda F6 que aparezca el Stock de cada uno de los PRODUCTOS.
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Copia la sintaxis de cada una de las funciones que deberas insertar en las celdas que se indican,

en la siguiente Tabla:

SOLUCIONES EN ESTA TABLA

CELDA C6,

TABLA ENTRADAS Y
CELDA C6, TABLA SALIDAS
Indicar pasos a seguir

CELDA D6,
TABLA ENTRADAS

CELDA D6
TABLA SALIDAS

CELDA D6
TABLA INVENTARIO

CELDA E6
TABLA INVENTARIO

CELDAF6
TABLA INVENTARIO
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CS-3.1 | Enunciado de Prueba Afo: | 2024
Especialidad: 590.222 PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA
Prueba: B-2 OPCION B Acceso: 1y 2

VALORACION DE LOS EJERCICIOS

EJERCICIO 1
30% 40%

EJERCICIO 2

EJERCICIO 3
30%

La empresa CONSERVERA, S.A., elabora y envasa los siguientes productos, que vende tanto

EJERCICIO 1

a comerciantes mayoristas como a minoristas, a los que ofrece las siguientes condiciones:

ARTICULOS

Latas de atun claro aceite

Latas de mejillones en

oliva escabeche
Precio, segun catalogo 0,73 €/lata 0,96 €/lata
Descuentos:
- Comercial 5% 5%
- Funcional 5% 5%

- Por pronto pago

6% si el pago es al contado
3% si el pago es a 30 d/f.

6% si el pago es al contado

3% si el pago es a 30 d/f. fra.

fra.
- Rappel 1% sila compra es > 200 1% si la compra es > 100
latas latas

Otras condiciones:

Embalajes 0,10 €/paquete de 5 latas | 0,25 €/paquete de 10 latas
Portes 20 € si la compra total es de menos de 500 latas
SE PIDE:

1°) Calcular el Coste Total de las siguientes compras, teniendo en cuenta las indicaciones

de descuentos y otras condiciones:

Cliente 1: Comerciante mayorista que solicita, con pago a 30 d/f. fra.:

e 400 latas de atun claro aceite oliva.

e 250 latas de mejillones en escabeche.

Cliente 2: Comerciante minorista que solicita, con pago al contado:

e 180 latas de atun claro aceite oliva.
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e 150 latas de mejillones en escabeche.
2°) Calcular el Coste Unitario de cada articulo para el Cliente 2, sabiendo que los portes se

reparten en funcidn de los pesos: La lata de atun pesa 100 g y la lata de mejillones pesa 150 g.

Para la resolucion del ejercicio se tendran en cuenta dos decimales.

EJERCICIO 2

Antonio trabaja en la empresa de produccion ganadera denominada GANASUR S.A. desde el
01/05/2018, como director técnico, con grupo de cotizacidén 2. Sus retribuciones son:

e Salario base: 2.000 €.

e Complementos: Antigiedad, 5% de Salario Base, por trienio.

e Idiomas, 200 €.

e Disponibilidad, 120 €.

¢ Durante el mes de marzo, realizé horas estructurales por las que cobré 150 €.

e Utiliza el vehiculo de la empresa cuyo precio de adquisicion fue de 15.000 €.

e Hatenido que desplazarse a Madrid por motivos laborales (desde el martes 12/03/24,
a las 10:00 horas hasta el miércoles 13/03/24, a las 23:00 horas).

e La empresa le pagé las siguientes cantidades:

e 100 € para hotel, que justificé con factura.

e 200 € para dietas.

e Tiene derecho a 3 pagas extras, de importe de salario base, mas complementos
personales, que cobrara: una en julio, otra en diciembre y otra prorrateada todos los
meses.

e La empresa le ha concedido un anticipo de 200 € el dia 20 de marzo de 2024.

e Le corresponde un tipo de IRPF del 27%.

e Le corresponde una tarifa por AT y EP de 1,80% y 1,50% respectivamente.

Consideraciones a tener en cuenta:
a) Antonio tuvo en el mes de abril de 2024 una base de cotizacion por contingencias
comunes de 3.400 € y de contingencias profesionales de 3.500 €.
b) En el mes de mayo de 2024 estuvo de baja por enfermedad comun desde el dia
07/05/24 al 23/05/24, ambos incluidos.
c) Antonio estuvo nuevamente de baja por la misma enfermedad desde el dia 06/06/24 al
18/06/24, ambos incluidos.
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SE PIDE:

1. Calcular el importe liquido a percibir en el mes de marzo de 2024.

2. Calcular cual es el importe del subsidio que debe percibir por I.T. en el mes de mayo de
2024 indicando a quién le corresponde pagar el mismo.

3. Calcular cual es el importe del subsidio que debe percibir por I.T. en el mes de junio de
2024 indicando a quién le corresponde pagar el mismo.

Identifica las férmulas que deben contener las casillas indicadas con un rectangulo en blanco
en la tabla que se encuentra al final de este ejercicio relativa a la siguiente factura

automatizada.

El libro de Excel contiene tres hojas:

- En la Hoja 1 se encuentra la plantilla de la factura en la que aparecen los campos

rellenables.

- Enla Hoja 2 se encuentra la relaciéon de CLIENTES.
- Enla Hoja 3 se encuentra la relacion de PRODUCTOS.

Hoja 2: “Clientes”

©® N U AW =

EJERCICIO 3

JUNTA DE EXTREMADURA ™

Hoja 3: “Productos”

A B € D E
<] -] | -]
Isaseir S.L. B47153895 C/ Sol 32 Bajo Madrid +34 256 458 425
Joyeria Tristan S.L. B15268495 Avda. Hispanidad 102 Caceres +34 452 479 145
Rieddel S.A. B23458952 Pza. Madrid 7 local Sevilla +34 158 458 489
Hatata joyeria S.L. B78259641 C.C Luna Nueva Local 0075 Caceres +34 000 111 222
Laura Ribadea Solaz 12568429P C/ Antigua 8 Valladolid +34 222 333 444
Fact Cliente ictos
A B C

1 | o - Frea e |

2 | Anillo Duna plata AN0O1 42,00 €

3 Anillo Venus plata AN002 40,00 €

4 Anillo Marte oro AN003 63,00 €

5 |Anillo Bera oro AN004 82,00 €

6 Pulsera Rubic plata PU001 38,00 €

7 |Pulsera Rubic oro PU002 58,00 €

8 | Pulsera Classic oro rosa PU003 102,00 €

9 Pulsera Classic plata PU004 46,00 €

10 Pendientes Rubic plata PEOO1L 41,00 €

11 Pendientes Camee vermeil PE002 65,00 €

12 Pendientes Idol oro rosa PE003 79,00 €

13 Pendientes Perla plata PE004 45,00 €

14 Anillo Cielo plata AN0OS 59,00 €

15 |Anillo Tierra plata AN006 49,00 €

16  Anillo Mar oro AN0O7 102,00 €

17 | Anillo Aire oro AN008 96,00 €

18

Factura | Clientes

Productos [ (&
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En la Hoja 1 se encuentra la siguiente factura automatizada, sobre la que habra que introducir

las formulas pertinentes para poder cumplimentarla adecuadamente:

| A B C D E E G
;| FACTURA
2
3 | N2 Factura 1234 |
4 | |Fecha 08/05/2024 |
5 | |Fechavencimiento  |23/05/2024 |
6 |
7| CLIENTE
Bl | | !
a ALCOMETAR, SL | Mambre |Joyeria Tristén S.L. |
10 | | B12345678 | CIFIMIF B15268495
EE Plaza Colon s/n | Dirsccidn Avda. Hispanidad 102
12 | | 10004 - Caceres | Ciudad Céceres
13| | info@alconetar.com i Teléfono +34 457 470 145
14 | '
15| cod. | Dencminacién Articulo Uds Precio unitario Total
17 @ﬁwmz Anillo Venus plata 4 40,00 € 16000 E
-I_S_.!ANDDS Anillo Cielo plata 3 5900 € 177.00€
19 ipumz Pulsera Rubic oro 3 5800 € 17400 €
0|
21 |
2 |
23 |
24 |
25 | Subtotal 511,00€
26..! Descuento 10%
27 | Total Descuento (€} 51,10€
28 | Base Imponible 45550«
29 | L.V.A. % 21%
EO_EFDrma de pago: Importe [.V.A. 96,08 €
31 |Banco X0 IBAN ES28 0000 1234 123 22 12345¢ TOTAL 607,58 €

Factura |_Clientes | Productos |

1. En la Celda F4, introduce la fecha de emision actual de manera automatica.
2. EnlaCelda F5, se introducira la Fecha de vencimiento que se considera a 15 dias fecha
factura.

En la factura se ha creado una lista desplegable en la celda de nombre cliente, cuya tabla
se ha denominado CLIENTES que se encuentra en la hoja del libro excel “Clientes”.
Ademas, se ha asignado un nombre a la columna de datos que apareceran en el
desplegable que es NOMBRE_CLIENTES en el rango de celdas que contiene los nombres
de los clientes. Queremos asi automatizar el resto de datos correspondientes al nombre de
cliente seleccionado:

3. Celda E10, debe seleccionar el CIF/NIF correspondiente al nombre de cliente de la

factura.
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4. Celda E11, debe seleccionar la direccion correspondiente al nombre de cliente de la
factura.

5. Celda E12, debe seleccionar la Ciudad correspondiente al nombre de cliente de la
factura.

6. Celda E13, debe seleccionar el Teléfono correspondiente al nombre de cliente de la

factura.

Nota: Se debe evitar que te aparezca el simbolo #N/A en las celdas anteriores cuando la celda

de nombre del cliente en Factura esté vacia.

De igual forma, se ha creado una lista desplegable para los datos de los productos en el rango
de celdas de “Denominaciéon Articulos” de la factura, cuya tabla se ha denominado
PRODUCTOS que se encuentra en la hoja “Productos”. Ademas, se ha asignado un nombre
a la columna de datos que apareceran en el desplegable que es NOMBRE_ARTICULOS en el
rango de celdas que contiene los nombres de los articulos (Celda B17). Queremos
asi automatizar el resto de datos correspondientes al dato de articulo seleccionado:

7. Celda A17, debe seleccionar el cddigo correspondiente al articulo.

8. Celda E17, debe seleccionar precio unitario correspondiente al articulo en cuestién.

Nota: Se debe evitar que te aparezca el simbolo #N/A en las celdas anteriores cuando la celda
de denominacion del articulo en Factura esté vacia.
9. Celda F17, el calculo del total de cada articulo
Por ultimo, calcularemos los importes de la factura:
10. Celda F25, el calculo del subtotal de total de articulos
11.Celda F26, el calculo de porcentaje de descuento a aplicar, que sera del 10% si el cliente
es de Caceres y si la suma de la compra es superior a 500 € y, en caso contrario se le
aplicara un descuento del 5%
12.Celda F27, el calculo del importe del descuento
13.Celda F28, el calculo del total factura antes de impuesto
14.Celda F30, el calculo de la cuota de IVA

15.Celda F31, el calculo del total factura
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Copia la sintaxis de cada una de las funciones que deberas insertar en las celdas que se indican,
en la siguiente Tabla:

1 F4

2 F5

3. E10
4. Ell
5. E12
6. E13
7. Al17
8. E17
9. F17
10. F25
11. F26
12. F27
13. F28
14. F30
15. F31
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